Nomor
Lampiran
Perihal

\ PEMERINTAH KABUPATEN LIMA PULUH KOTA
#1) BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
5 SUMBER DAYA MANUSIA

Alamat : Bukit Limau Jln. Negara Payakumbuh - Pekan Baru KM 10 Sarilamak

800/47s /BKPSDM-LK/2022 Sarilamak, 7 4uni 2022

1 berkas Kepada Yth.

Jadwal Pengusulan Berkas Sdr/i Kepala Seluruh OPD di

Jabatan Fungsional Lingkungan Pemerintah Kab. Lima
Puluh Kota

Dalam rangka melaksanakan amanat Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun
2017 Tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil dan Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun 2019
Tentang Pengusulan, Penetapan, dan Pembinaan Jabatan Fungsional Pegawai
Negeri Sipil, bersama ini disampaikan kepada Saudara beberapa hal sebagai
berikut:

1. Pegawai Negeri Sipil yang diangkat dalam jabatan Fungsional wajib dilantik
dan diambil sumpah jabatan paling lama 30 hari kerja sejak tanggal penetapan
keputusan pengangkatan.

2. Bahwa Penetapan kenaikan jabatan fungsional pada bulan Mei adalah untuk
kenaikan pangkat periode Oktober tahun berjalan sedangkan Penetapan
kenaikan jabatan fungsional pada bulan November adalah untuk kenaikan
pangkat periode April tahun selanjutnya.

3. Kepala OPD di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Lima Puluh Kota agar
menyampaikan usulan nama-nama dan menyerahkan berkas Pengangkatan
Pertama Kali, Kenaikan Jabatan dan Alih Status Jabatan fungsional sesuai
jadwal terlampir.

4. Bahan yang disampaikan sebelumnya telah diperiksa secara teliti dan
dinyatakan memenubhi syarat sesuai ketentuan yang berlaku.

5. Apabila pengusulannya melewati waktu yang ditentukan, makan proses
pemberkasan tidak dapat dilanjutkan dan dokumen dikembalikan ke OPD .
masing-masing untuk disusulkan kembali apabila memenuhi syarat untuk

periode selanjutnya.

Demikian kami sampaikan atas perhatian dan kerja sama kami ucapkan

terimakasih.

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
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LAMPIRAN . Jadwal Pengusulan Berkés

Nomor . 800/475 /BKPSDM-LK/2022
Tanggal : 7 Juni 2022
Perihal . Jadwal Pengusulan Berkas

Jabatan Fungsional

BULAN MINGGU INSTANSI KEGIATAN KET.

1 BKPSDM Penerbitan dan pendistribusian Surat
permohonan permintaan pengusulan
pengangkatan pertama, kenaikan

Februari/ Jjabatan dan alih status jabatan
Agustus fungsional

2 OPD terkait | Pengusulan berkas dari OPD

3 OPD terkait | Pengusulan berkas dari OPD

1

2 Mengolah d riksa kelengk

engo an memeriksa kelengkapan

Maret / 2 BKPSDM | berkas
September

4

1 BKPSDM Pemberitahuan info BTL

2 OPD terkait | Finalisasi kelengkapan bahan
April/
Opktober 3 BKPSDM Mengolah dan memeriksa bahan

usulan dari OPD

4 BKPSDM Persiapan Pelantikan

1 BKPSDM Pelantikan
Juni/
Desember 2 BKPSDM Pendistribusian SK kepada masing-

masing PNS
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